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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение является документом, регламентирующим выполнение итоговой аттестационной работы обучающимися в государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования Чукотского автономного округа «Чукотский институт развития образования и повышения квалификации» (далее – ГАУ ДПО ЧИРОиПК) по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) с использованием дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ).

1.2. Итоговой стадией обучения по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) с использованием ДОТ является выполнение обучающимися итоговой аттестационной работы. 
Итоговая аттестационная работа обучающихся по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) с использованием ДОТ представляет собой письменную аттестационную работу, выполненную в соответствии с общими правилами и требованиями, установленными для итоговой аттестационной работы в ГАУ ДПО ЧИРОиПК.
1.3. Форма и тематика итоговой аттестационной работы разрабатываются составителями рабочих дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации) с использованием ДОТ.
2. Цели итоговой аттестационной работы
2.1. Основными целями выполнения итоговой аттестационной работы являются:

а) систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний обучающихся по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) с использованием ДОТ;
б) развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования при решении отдельных проблем  и вопросов;
в) определение уровня теоретических и практических знаний обучающихся, а также умений применять их для решения конкретных практических задач;
г) определение уровня освоения обучающимися дополнительной профессиональной программы (программы повышения квалификации) с использованием ДОТ.

3. Структурные элементы итоговой аттестационной работы
3.1. Структурными элементами итоговой аттестационной работы являются:

- титульный лист;
- собственно сама письменная аттестационная работа в той или иной форме;

- список образовательных ресурсов, использованных при написании итоговой аттестационной работы.

Объём итоговой аттестационной работы не должен превышать 7 страниц с учётом титульного листа и списка образовательных ресурсов.
4. Оценивание итоговой аттестационной работы
4.1. Оценивание итоговой аттестационной работы осуществляется в соответствии со следующими критериями:
- полнота и точность освещения вопросов,
- обоснованность выводов, рекомендаций и т.д.,
- цельность и  логическая последовательность изложения,
- обоснованное и уместное использование заимствований, не превышающее 25 % от общего объёма итоговой аттестационной работы.
4.2. Оценивание итоговой аттестационной работы осуществляется по балльной системе. 
4.3. Максимальное количество баллов за выполнение итоговой аттестационной работы устанавливают составители рабочих дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации) с использованием ДОТ.

4.4. Для перевода баллов в уровни выполнения итоговой аттестационной работы используется следующая шкала, предусматривающая осуществление перевода в соответствии с % выполнения итоговой аттестационной работы:

	Уровни выполнения итоговой аттестационной работы

	Низкий
	Средний
	Высокий

	45 - 60 % выполнения
	 61 – 80 % выполнения
	81 – 100 % выполнения


Удовлетворительный уровень подтверждает выполнение итоговой аттестационной работы в полном соответствии с общими требованиями к содержанию и оформлению итоговой аттестационной работы и критериями её оценивания.
Минимальный и низкий уровни подтверждают выполнение итоговой аттестационной работы в неполном (частичном) соответствии с общими требованиями к содержанию и оформлению итоговой аттестационной работы и критериями её оценивания.
4.5. Итоговая аттестационная работа считается невыполненной, если процент её выполнения составляет менее 45 %.
5. Общие требования к содержанию и оформлению 
итоговой аттестационной работы
5.1. Основными требованиями к содержанию итоговой аттестационной работы являются:

- полнота освещения вопросов, 
- цельность и логическая последовательность изложения материала,

- обоснованность выводов и рекомендаций,
- обоснованное и уместное использование заимствований, не превышающее 25 % от общего объёма итоговой аттестационной работы.
5.2. Титульный лист итоговой аттестационной работы оформляется в соответствии с Приложением 1.
5.3. Использованные источники в списке образовательных ресурсов располагаются в общем алфавитном порядке фамилий авторов и заглавий книг и статей.
Образцы библиографических описаний произведений в списках литературы представлены в Приложении 2. Расположение нормативных актов в списке литературы представлено в Приложении 3.
6. Технические требования к оформлению итоговой аттестационной работы
6.1. Итоговая аттестационная работа должна быть грамотно написана и технически правильно оформлена. Работа должна быть набрана на компьютере через одинарный межстрочный интервал, шрифтом «Times New Roman», размер шрифта (кегль) 13, печатать следует на листе формата А 4 (210×297 мм).
Таблицы и иллюстрации допускается выполнять в виде приложений.
Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 2,5 см, правое 1,5 см, нижнее и верхнее – 2,0 см.

Абзацный отступ равняется 5 знакам и равен 1,25 см (по умолчанию).
Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в нижнем правом углу без точки в конце.

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляется. Нумерация страниц начинается со 2-ой. Иллюстрации, таблицы, расположенные в приложении, включаются в общую нумерацию.
Заголовки разделов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать, не подчеркивая, отделяя от текста одним межстрочным интервалом. Переносы слов в заголовках не допускаются. 
В работе допускаются выделения только курсивом или жирным шрифтом, подчеркивание – запрещается.
6.2. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.
Рисунки (графики, схемы, диаграммы) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются. Рисунок должен иметь название, которое помещают под ним. При необходимости перед названием рисунка помещают поясняющие данные.
Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы (Приложение 5). Если в работе только одна иллюстрация, ее не нумеруют и слово «Рисунок» под ней не пишут.
Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц.
Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте.

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в левом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Допускается нумерация таблиц в пределах раздела.
Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.

Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже слова «Таблица». Слово «таблица» и заголовок начинается с прописной буквы. Точка в конце заголовка не ставится.

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв и указываются в единственном числе.

Таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы; если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая таблицу по часовой стрелке.
При переносе таблицы головку таблицы следует повторить и над ней справа разместить слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера. Если головка таблицы велика, разрешается ее не повторять: в этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяют.
Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице, то ее обозначение помещается над таблицей справа.

При наличии в тексте небольшого по объему цифрового материала его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать в виде вывода (текста), располагая цифровые данные в колонки. Примеры оформления таблиц приведены в Приложении 5.
6.3. В итоговой аттестационной работе используются библиографические ссылки. Существует несколько видов библиографических ссылок:

- внутритекстовые ссылки, когда источник указывается в скобках непосредственно за цитатой;
- подстрочные ссылки, когда источник приводится в нижней части той же страницы.

При написании итоговой аттестационной работы часто приходится обращаться к цитированию работ различных авторов, использованию статистического материала. В этом случае необходимо оформлять ссылку на тот или иной источник.
Кроме соблюдения основных правил цитирования (нельзя вырывать фразы из текста, искажать его произвольными сокращениями), следует также обратить внимание на точное указание источников цитат.
В подстрочных ссылках в конце цитаты ставится цифра, которая обозначает порядковый номер цитаты на данной странице. Внизу страницы под чертой, отделяющей сноску (ссылку) от текста, этот номер автоматически повторяется и за ним следует название источника, из которого взята цитата, с обязательным указанием номера цитируемой страницы. Нумерация ссылок должна быть пограничной. Например:
________________________
1 Виноградов П.К. Очерки по теории права/П.К. Виноградов. – М.: Юристъ, 2005. – С.31.
2  Уголовный кодекс Российской Федерации: Федеральный закон от 13.06.1996 №63-ФЗ, в редакции от 26.07.2004 №78-ФЗ //Информационно-правовая система «Гарант» от 15.12.2006. – Ст.12.

Если источник повторяется на этой же странице, то второй раз название можно не указывать.

_______________________ 
1 Фромм Э. Иметь или быть / Э. Фромм. – М.: Наука, 2003. – С.94.
2 Там же. – С.119.
Если в рамках всей работы используется один источник определенного автора, то второй раз название можно не указывать. Следует писать:

_______________________

3 Фромм Э. Указ. Соч. – С.108.
При использовании внутритекстовых ссылок после цитаты в квадратных скобках указывается номер цитируемого источника по списку литературы, затем после запятой приводится номер страницы, на которой напечатан цитируемый фрагмент. Например: [8, c. 31].
Ссылки на художественную литературу приводятся в круглых скобках. Например (43, с.121).
7. Заключительные положения

7.1. Настоящее Положение вводится в действие со дня его утверждения директором  ГАУ ДПО ЧИРОиПК и действует до момента его отмены.

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом или распоряжением директора ГАУ ДПО ЧИРОиПК и являются его неотъемлемой частью. 

7.3. В случае разночтений между текстом настоящего Положения и изменениями и дополнениями к настоящему Положению, преимущественную силу имеют документы, утвержденные более поздней датой, но только в пределах внесенных изменений и дополнений.
7.4. Настоящее Положение доводится до сведения работников ГАУ ДПО ЧИРОиПК и слушателей посредством размещения на официальном сайте учреждения: https://chao.chiroipk.ru .

Приложение 1
Образец оформления титульного листа итоговой аттестационной работы
_______________________________________________________________________
Наименование учреждения
Наименование дополнительной профессиональной программы

(программы повышения квалификации) 

с использованием дистанционных образовательных технологий:

«_____________________________________________________________________»
ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИОННАЯ РАБОТА
                                                      Выполнил(а):
           Должность _______________________________
ФИО ____________________________________
Анадырь, 20__г.
Приложение 2
Образцы библиографических описаний произведений печати 
в списках литературы на основе ГОСТ 7.1.- 2003
1. Описание книги одного автора
Гузеев В.В. Планирование результатов образования и образовательная технология /В.В. Гузеев.  – М.: Народное образование, 2000. – 240 с.

2. Описание книги 2,3-х авторов

Завгородняя А.В. Экономика и финансы образования. Учебное пособие / А.В. Завгородняя,  Л.А. Миэринь, М.И. Попова – М.: НФПК, ООО «Миралл», 2005. – 232 с.

3. Описание книги 4-х и более авторов

Современные средства оценивания результатов обучения в школе: Учебное пособие / Т.И. Шамова, С.Н. Белова, И.В. Ильина и др. – М.: Педагогическое общество России, 2008. – 192 с.
4. Описание сборников

Проблемы экономического развития: сб. науч. тр. / под ред. В.А. Евдокимовой; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. – СПб.: Изд-во СПбГУЭФ, 2009. – 105 с.
5. Описание статей из сборников

Фролова Л.П. Тульские земцы: жизнь и судьба / Л.П. Фролова // Современные исследования историко-культурного наследия Центральной России: сб. статей в 2-х т. Т.2. История, этнография, искусствоведение / А.В. Кузьмин, Ю.В. Селезнев, А.В. Журавель и др.; под ред. А.Н. Наумова. – Тула, 2002. – С. 195-201.
6. Описание статей из газет, журналов
Конелюк В.А. Ответственность и стимул / В.А. Конелюк // Российская газета. – 1998. – 21 марта. – С. 4-5.

Черноусова Е. Социальная интеграция и национальная идея (мировой опыт и проблемы России) / Е. Черноусова // Общество и экономика. – 2000. - №1. – С. 79-85.
7. Описание Интернет-изданий
Генисаретский О.И. О месте проектирования в системе стратегической работы: лекция / О.И. Генисаретский. //http://www.shkp.ru/lib/archive/metodologies/2001-1/1.
Хуторский А.В. О соотношении личностно-ориентированного и человеко-сообразного типов образования: лекция / А.В. Хуторский, Ю.П. Иванов // http://www.eidos.ru/journal/2006/htm.
8. Архивные источники

Государственный архив Российской Федерации (ГАРФ). Ф.9412.Оп.1.Д.355.Л.32.

9. Электронные издания

Даль В.И. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс]: подгот. по 2-му печ. изд. 1880-1882 гг. – Электрон. дан. – М.: АСТ [и др.], 1998. – 1 электрон. опт. Диск (CD-ROM); 12 см + Рук. Пользователя (8 с.). – (Электронная книга).
Internet шаг за шагом [Электронный ресурс]: [интерактив. учеб.]. – Электрон. дан. и пргр. – СПб.: ПитерКом, 1997. – 1 электрон. опт. lиск (CD-ROM)+прил.(127 с.)
10. Нормативные акты

Конституция Российской Федерации: Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993. С изм. и доп., внесенными указами Президента РФ от 09.01.1996 №20, от 10.02.1996 №173, от 09.06.2001 №679, от 25.07.2003 №841 и Федеральным конституционным законом от 25.03.2004 №1-ФКЗ // Российская газета. – 25.12.1993 - №237; Собрание законодательства РФ. – 1996. - №3. – Ст. 152; №7. – Ст.676; 2001. - №24. – Ст. 2421; 2003. - №30. – Ст. 3051; 2004. - №13. – Ст. 1110.
11. Художественная литература

Гиппиус З.Н. Сочинения: в 2 т. / З.Н. Гиппиус; вступ. ст. подгот. текста и коммент. Т.Г.Юрченко. – М.: Лаком-книга: Габестро, 2001.
12. Оформление словарей

Словарь иностранных слов и выражений. – М.: Олимп; ООО «Издательство АСТ-ЛТД», 1997. – 608 с.
Словарь сочетаемости слов русского языка / Гос. ин-т рус. яз. им. А.С. Пушкина; П.Н. Денисов, Н.К. Зеленова, Е.М. Кочнева и др.; под ред. П.Н. Денисова, В.В. Морковкина. – М.: ООО «Издательство Астрель», 2002. – 816 с.
Приложение 3
Последовательность расположения нормативных актов в списке литературы

1. Международные договоры и иные международные документы.
2. Конституция РФ.

3. Федеральные конституционные законы.

4. Федеральные законы.
5. Указы Президента РФ.

6. Постановления Правительства РФ.

7. Нормативные акты министерств и ведомств РФ.

8. Законы и иные нормативные правовые акты субъектов РФ.

9. Нормативно-технические документы (ГОСТы, СНИПы и проч.).

Примечание: внутри каждого из перечней необходимо придерживаться хронологической последовательности.
Приложение 4
Образец оформления таблиц и рисунков

Таблица 1

Динамика выпускников учебных заведений

	Районы ЧАО
	2010 г.
	2011 г.

	
	Количество 

выпускников, %
	Количество 

выпускников, %

	
	9 кл.
	11 кл.
	9 кл.
	11 кл.

	Городской округ Анадырь
	80
	54
	65
	43

	Анадырский
	60
	55
	55
	48

	Билибинский
	55
	48
	48
	43

	Иультинский
	40
	42
	44
	36

	Провиденский
	38
	40
	41
	32

	Чаунский
	32
	36
	36
	28

	Чукотский
	48
	58
	34
	44
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Рис. 1. Функции библиотеки образовательного учреждения
_1179221200.bin

