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ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ 

МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ

РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ

ЧУКОТСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

г. Анадырь

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок устанавливает последовательность и содержание проведения экспертизы методических материалов работников образования Чукотского автономного округа с целью определения соответствия требованиям к публикации, отражающей актуальные темы современного образования.

1.2. Экспертизе подлежат научно-методические, учебно-методические разработки, образовательные программы и другие методические материалы, разработанные педагогическими работниками образовательных организаций Чукотского автономного округа (далее – методические материалы).

1.3. Экспертизу осуществляет Экспертный совет, созданный на базе ГАУ ДПО ЧИРОиПК. Персональный состав сотрудников экспертного совета формируется из числа штатных сотрудников учреждения, специалистов Департамента образования, культуры и спорта Чукотского автономного округа и утверждается  приказом директора ГАУ ДПО ЧИРОиПК.
1.4. Экспертиза методических материалов  проводится по инициативе заказчика экспертизы. Заказчиками экспертизы являются педагогические работники и  образовательные организации Чукотского автономного округа.

2.     Порядок проведения экспертизы

2.1. Первичная экспертиза осуществляется в образовательной организации. Методические материалы, направляемые образовательной организацией и педагогическим работником на экспертизу:
1) согласовываются с методическим советом образовательной организации, 

2) рассматриваются и утверждаются педагогическим советом,

3) напраляются в Экспертный совет. 

На экспертизу регионального уровня образовательные организации представляют утвержденные педагогическим советом ОУ методические материалы, соответствующие требованиям к публикации.

2.2. Методические материалы содержат титульный лист, в котором указаны:

- полное наименование образовательной организации;

- реквизиты об утверждении педагогическим советом и директором ОУ;

- жанр и тема методических материалов;

- Ф.И.О., должность  разработчика / разработчиков;

- населенный пункт, год создания.

Методические материалы обязательно должны включать список использованной литературы и ссылки на источники.

2.3. Для проведения экспертизы методических материалов образовательная организация (заказчик) направляет в экспертную группу заявление (ходатайство) о проведении экспертизы (см. приложение). К заявлению (ходатайству) прилагаются методические материалы.

2.4. Сроки проведения экспертизы не могут превышать тридцати дней со дня представления заказчиком заявления (ходатайства).

2.5. Экспертный совет определяет очередность и количество поступающих на экспертизу методических материалов на текущий год (не более 30) методических материалов в год), а также сроки начала и окончания процедуры экспертизы, которые не должны превышать тридцатидневный период. При одновременном поступлении нескольких ООП на экспертизу сроки процедуры экспертизы могут увеличиться, но не более чем на 20 дней.

2.6. Экспертиза включает в себя:

- анализ соответствия целей и задач содержанию методических материалов и актуальным целям и задачам образования;

- оценку соответствия содержания и структуры методических материалов требованиям к публикации;

- заключение о пригодности методических материалов к публикации.

2.7. Экспертиза осуществляется путем анализа и оценки методических материалов членами экспертной группы (не менее двух) по разработанным Экспертным советом критериям.

2.8. Результатом проведения экспертизы является экспертное заключение, содержащее характеристику содержания структурных и содержательных  элементов методических материалов, которое направляется заявителю на электронный адрес.

2.9. В случае выявления несоответствия методических материалов установленным требованиям, экспертное заключение с замечаниями и предложениями направляется заявителю для доработки методических материалов. Переработанные педагогическими работниками методические материалы по инициативе заявителя могут быть направлены на повторную экспертизу в Экспертный совет ГАУ ДПО ЧИРОиПК.
2.10. Экспертное заключение подписывается председателем и членами экспертной группы с указанием должности и фамилии.

2.11. В случае положительного заключения по результатам экспертизы методические материалы, рекомендованные к публикации, вместе с копией экспертного заключения направляются в информационно-издательский отдел ГАУ ДПО ЧИРОиПК.

2.12. После публикации методических материалов в региональных изданиях педагогического сообщества разработчику (разработчикам) методических материалов выдается свидетельство о публикации методических материалов установленного в ГАУ ДПО ЧИРОиПК образца.
2.13. Свидетельство о публикации выдается лично разработчику (разработчикам) методической разработки либо направляется на почтовый адрес разработчика (разработчиков). 

2.14. Экспертный совет формирует Реестр экспертных заключений. 
2.15. Информационно-издательский отдел ГАУ ДПО ЧИРОиПК формирует  Реестр публикаций методических разработок педагогических работников Чукотского автономного округа. 
2.16. Реестр экспертных заключений и Реестр публикаций методических разработок педагогических работников Чукотского автономного округа ежегодно публикуются в официальном сетевом издании ГАУ ДПО ЧИРОиПК.
3. Заключительные положения

3.1. Настоящий Порядок вводится в действие с 1 января 2017 года и действует до момента его отмены.

3.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся приказом или распоряжением директора ГАУ ДПО ЧИРОиПК и являются его неотъемлемой частью. 

3.3. В случае разночтений между текстом настоящего Порядка и изменениями и дополнениями к настоящему Порядку, преимущественную силу имеют документы, утвержденные более поздней датой, но только в пределах внесенных изменений и дополнений.

Приложение к Порядку  проведения 

экспертизы методических материалов 

всех уровней общего образования

Чукотского автономного округа

В Экспертный совет 

ГАУ ДПО ЧИРОиПК

руководителя 

 ________________

________________ 

________________

 (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу провести внешнюю экспертизу методических материалов _______________________________________________________________________ 
(наименование методических материалов)

_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. разработчика/разработчиков)

утвержденных___________________________________________________________

(наименование структуры, утвердившей методические материалы, дата, № протокола          педагогического совета)

_______________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)

_______________________________________________________________________
(контактные сведения об организации: адрес, телефон/факс, E-mail, Ф.И.О. юридического лица полностью)

Прошу направить экспертное заключение на электронный адрес: ______________

Прошу направить свидетельство о публикации на почтовый адрес:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Руководитель

организации, направляющей

материалы                                                                  ____________/_________________/

          (подпись)        (расшифровка подписи)

Дата  _________________ 

                    (число, месяц, год)

